
Digiohjeita koululaiselle



● Wilmasta löytyvät kouluarjen työkalut, kuten työjärjestys, tulevat kokeet ja 
arvosanat, tuntimerkinnät ja kotitehtävät

● Viestintä oppilaan ja huoltajien sekä koulun välillä tapahtuu ensisijaisesti 
Wilman kautta

● Aiemmin Wilmaa ovat ehkä seuranneet pääasiassa huoltajasi, ja on 
edelleen tärkeää, että huoltajat jatkavat Wilman seuraamista aktiivisesti

● Isommilta oppilailta odotetaan vastuunottamista omasta opiskelustaan → 
Seuraa siis myös itse Wilmaa päivittäin!

Wilma



Miten kirjaudun Wilmaan?

● Olet jo aiemmin saanut henkilökohtaisen Wilma-tunnuksen
● Jos sinulla ei jostain syystä vielä ole Wilma-tunnusta tai olet unohtanut 

salasanan, pyydä apua kanslistilta
● Wilma-sovellus kannattaa ladata omaan puhelimeen, näin Wilmaa on helppo 

seurata päivittäin ilman kirjautumista
● Huomaa kuitenkin, että sovelluksen näkymä on suppeampi kuin 

selainversion, siksi välillä on hyvä kirjautua Wilmaan myös selaimen kautta
● Wilman salasana unohtuu helposti, jos käyttää pelkkää sovellusta, siksi 

salasana onkin hyvä laittaa itselleen muistiin 



● Kaikissa Laihian kouluissa on käytössä Google Workspace for Education 
-palvelu, ja oppilailla ja henkilökunnalla on koulun Google-tili

● Palvelun avulla oppilaat voivat luoda ja tallentaa töitä omalle Google-tililleen 
sekä viestiä ja tehdä yhteistyötä koulussa tai kotona kaikilla laitteilla 
turvallisessa ympäristössä

● Palvelu sisältää sovelluksia, kuten Gmailin, Driven, Classroomin ja Google 
Docsin sekä monia muita

Google Workspace for Education



Google-tili

● Kaikilla oppilaille on henkilökohtainen Google-tili eli “edu-tili”
● Google -tili on oppilaiden ja opiskelijoiden käytössä niin kauan, kun he 

opiskelevat jossain Laihian kunnan koulussa
● Koulun Google-tili on tarkoitettu vain opiskelukäyttöön, ei esimerkiksi 

henkilökohtaisen Android-laitteen käyttäjätiliksi tai opiskeluun kuulumattomien 
tuotteiden tai palveluiden käyttöön → Älä siis kirjaudu edu-tilillä mihinkään 
sovellukseen tai sivustoon ilman opettajan kehotusta!

● Pilvipalvelussa ja Gmailissa ei saa käsitellä luottamuksellista tai salaista 
tietoa, kuten henkilötunnuksia



Google-tilin avulla saat käyttöösi seuraavat sovellukset:

● Google Drive: Pilvitallennuspaikka, josta löytyvät kaikki tiedostosi (Driven 
kautta pääset myös muihin sovelluksiin esim. Docsiin, Sildesiin ja Sheetsiin)

● Gmail: Googlen sähköposti
● Google Docs: Tekstinkäsittelyohjelma (vastaa Wordia)
● Google Slides: Esitysohjelma (vastaa PowerPointia)
● Google Forms: Sovellus, jolla voi tehdä kyselyitä ja kokeita
● Google Sheets: Taulukkolaskentaohjelma (vastaa Exceliä)
● Google Sites: Verkkosivutyökalu
● Google Meet: Helppokäyttöinen videokokoustyökalu
● Google Classroom: Sähköinen oppimisympäristö tehtävien luomista, 

jakamista, tekemistä sekä arviointia varten



Miten kirjaudun Google-tililleni?

● Google -tilille pääsee kirjautumaan sivun www.google.fi kautta tai 
kirjautumalla suoraan johonkin Google Workspace for Educationin palveluun, 
esim. Google Driveen osoitteessa  www.drive.google.com tai Gmailiin

● Älypuhelimeen ja tablettiin voi myös ladata Googlen sovellukset
● Yhteiskäyttölaitteilla täytyy muistaa kirjautua ulos lopettaessaan!
● Google-tilit ovat koulun etähallinnassa



Miten Googlen sovelluksia käytetään?
● Kaikki sovellukset saa käyttöön kirjautumalla edu-tilillä esim. Driveen tai 

Gmailiin
● Driven kautta näet kaikki itse luomasi ja sinulle jaetut dokumentit ja pääset 

luomaan uusia dokumentteja esim. Docsilla tai Slidesilla
● Driveen kannattaa luoda kansioita ja järjestää dokumentit niihin, jotta ne 

löytyvät helpommin



Kirjautuneena saat Googlen sovellukset esiin esim. Googlen 
etusivulta, Drivesta tai Gmailista painamalla tästä



Koulussa käytettävät digilaitteet

● Koulussa on käytössä Chromebookeja, Windows-läppäreitä ja iPadeja
● Laitteita käytetään aina vain tunnin opettajan luvalla ja ohjeiden mukaan
● Käsittele koulun laitetta aina varovasti ja muista kirjautua käytön jälkeen 

ulos  käyttämiltäsi sivustoilta ja laitteelta!
● Lisäksi voit opettajan ja huoltajien luvalla ja omalla vastuulla käyttää 

oppitunneilla opiskeluun myös omaa puhelintasi → Huomaa, että koulu ei 
korvaa rikkoutunutta puhelinta! 



Chromebookit
● Chromebook on kannettava tietokone, jossa käytetään yksinkertaista Chrome 

OS -käyttöjärjestelmää
● Suurin osa toiminnoista suoritetaan Google Chrome -selaimessa 

→Chromebookin käyttö vaatii verkkoyhteyden
● Chromebookille kirjaudutaan edu-tunnuksilla ja näkymä on käyttäjäkohtainen
● Googlen sovellusten ja työkalujen käyttö on Chromebookilla hyvin sujuvaa→ 

yksi kirjautuminen Googlen tilillä riittää, ja kaikki Googlen sovellukset ja 
työkalut ovat käytettävissä



Miten Chromebookia käytetään?

● Käynnistäminen: Chromebook käynnistyy yleensä, kun avaa kannen. 
Käynnistysnappi löytyy joko näppäimistön oikeasta yläreunasta tai laitteen 
kyljestä.

● Kirjautuminen: Chromebookeille kirjaudutaan edu-tunnuksilla. Alapalkissa 
näkyy punainen Kirjaudu ulos -painike. Myös kannen sulkeminen tai laitteen 
sammuttaminen kirjaa käyttäjän ulos. 

● Sammuttaminen: Kirjautumisikkunassa sammutuspainike on alapalkissa 
vasemmalla sekä valikossa, jonka saa näkyviin, kun painaa alapalkin oikeasta 
reunasta, missä näkyy kellonaika. Sisäänkirjautuneena sammutuspainike on 
vain valikossa, jonka saa näkyviin alapalkin oikeasta reunasta. 



Koulun verkkoyhteys

● Koulun laitteet ovat suljetussa verkossa, ja ne yhdistävät siihen 
automaattisesti, kun niille malttaa antaa käynnistymisen jälkeen hieman aikaa

● Oppilaat voivat halutessaan käyttää omilla laitteillaan koulun avointa verkkoa, 
johon ei tarvita salasanaa


